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ALL’ALBO ON LINE
155, "P.55A MARIA PIA"-TARANTO AD AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE (SEZ. BANDI)
Prot. 0009203 del 16/09/2025 AL SITO WEB
Wil (Uscita) AL PERSONALE ATA
AL DSGA

CUP: J54D25002540001
Codice progetto: 10.1.6A-FDRPOC-PU-2024-72

Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di
Rotazione (FdR)— Obiettivo Specifico 10.1 — Azione 10.1.6 — Sotto-azione 10.1.6A, interventi di cui al
Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del
23/04/2025 — “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni
scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor”.

Titolo progetto: Mi oriento

Oggetto: Awviso di selezione rivolto al personale interno, per il reclutamento di n. 1 Assistente
Amministrativo per la realizzazione del progetto dal titolo “Mi oriento”.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Il D. Lgs. n.165/2001 Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle
VISTO . . . .
dipendenze delle amministrazioni pubbliche;
La Legge 7 agostol990, n.241, recante “Nuove norme in materia di
VISTA procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti
amministrativi”;
VISTA La Legge 15 marzo 1997, n.59, recante “Norme in materia di autonomia delle
istituzioni scolastiche”e, in particolare, ’articolo 21;
Il DPR 275/1999 Regolamento recante norme in materia di autonomia delle
VISTO istituzioni scolastiche, ai sensi dell'art.21 della legge 15 marzo1997, n.59 e il D.I.
n.129/2018;
Il Decreto-Legge 30 Aprile 2022, n.36, attualmente in corso di conversione,
VISTO recante “Ulteriori misure urgenti per 1’attuazione del Piano nazionale di ripresa e
resilienza (PNRR)”;
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I’Avviso Pubblico prot. n. 64310 del 23/04/2025 - “Percorsi di orientamento
rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di

VISTO secondo grado con il coordinamento del docente tutor”;

la delibera n. 5 del Collegio dei Docenti del 14.5.2025 e la delibera n. 50 del
VISTE Consiglio d’Istituto del 14.5.2025 di approvazione del progetto;
VISTA la candidatura del nostro Istituto n.1095199 del 19/05/2024;

della nota di autorizzazione al progetto da parte del MIM prot. AOOGABMI-
PRESO ATTO 105104 del 19/06/2025, acquisita agli atti di questo Istituto con prot. n. 6509 del
25/06/2025 per un importo complessivo pari ad € 52.466,70;

il Programma Annuale 2025 approvato dal CDI con delibera n. 23 in data

VISTO 20.01.2025;

VISTO il Decreto di assunzione a bilancio al Programma Annuale per I’esercizio
finanziario 2025 Prot. n. 8279 del 2.9.2025;

VISTO il piano finanziario del progetto prot. n. 8287 del 02.09.2025;
la delibera del CdD del 6.12.2024 n. 7 e la Delibera del Consiglio d’Istituto n.

VISTA 15 del 6.12.2024 con la quale ¢é stato approvato il P.T.O.F.per il triennio 2025-
2028;

VISTA la nomina RUP prot. n. 8285 del 2.9.2025;

la Determina n. 72 del 15.9.2025, prot. n. 9015 di indizione affidamento a
personale esterno della figura di esperto dei moduli progetto MI ORIENTO e
VISTA delle procedura di reclutamento AA che quivi si abbia integralmente trascritta e
riportata, rinvenibile al seguente link:

https://trasparenza-pa.net/action/downplink.php?file id=6613723

di dover procedere alla selezione di personale ATA e in particolare della figura

di un Assistente amministrativo (n. 100 ore) per I’espletamento del progetto in
RITENUTO narola:

Tutto cio visto e rilevato, riconosciuta la necessita di provvedere in merito
EMANA
il presente avviso per il reclutamento di :

n. 1 Assistente Amministrativo per attivita di supporto amministrativo e contabile;
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Complemantars

AFFIDAMENTO DELL’INCARICO E COMPITI
All’ assistente amministrativo sono richiesti i seguenti compiti:

coadiuvare alla redazione di contratti e/o nomine di figure relative al Progetto;

acquisire relativa documentazione amministrativo contabile prevista dalle vigenti norme;

acquisire la documentazione probatoria di tutti gli impegni di spesa (fatture, verbali, registri di
presenza,

autocertificazioni, ecc.);

emettere i cedolini di pagamento dei compensi spettanti agli operatori interni ed esterni;
organizzare i turni del personale ausiliario secondo la calendarizzazione e le indicazioni del D.S.;
archiviare la documentazione;

supportare DS ¢ DSGA ai fini della buona riuscita dell’attivita progettuale

provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico e fotocopie o scansioni in genere;
provvedere al controllo finale della piattaforma;

redigere gli atti di nomina per tutte le figure coinvolte nel Progetto

Gli aspiranti saranno selezionati dal dirigente, attraverso la comparazione dei curricula sulla base della
valutazione dei titoli di cui alla tabella sottostante:

TITOLI VALUTABILI PUNTI AUTOVALUTAZIONE VAL.
AMMINISTRAZIONE
DIPLOMA DI MATURITA’ 5
LAUREA 10
CORSI DI FORMAZIONE | MAX5P.

ATTINENTE ~ L’ATTIVITA DA
SVOLGERE 1 PUNTO PER OGNI
CORSO (MIN. 20H)

ESPERIENZE DOCUMENTATE IN | MAX 24 P.
PROGETTI PON/POR/POC - PUNTI 3
PER OGNI ESPERIENZA

SERVIZIO DI RUOLO PRESTATO | MAX 20 P.
PRESSO  QUESTA  ISTITUZIONE
SCOLASTICA NEL PROFILO DI
APPARTENENZA - 2 PUNTI PER OGNI
ANNO

TOTALE MAX 59

Il Dirigente Scolastico elaborera una graduatoria resa pubblica mediante affissione all’albo della scuola sul
sito web dell’Istituzione Scolastica per giorni 7.
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Complemantars

Gli interessati, qualora ne ravvisino gli estremi, potranno produrre reclamo entro gg. 7 dalla pubblicazione.

Le esperienze e i titoli dichiarati devono essere chiaramente individuabili nel curriculum vitae, diversamente,
in assenza di chiare informazioni, il punteggio non verra assegnato.

In caso di parita di punteggio si adotteranno i seguenti criteri:
1. Candidato piu giovane;

2. Sorteggio.

L’attribuzione dell’incarico avverra tramiteprovvedimento.

Gli aspiranti dovranno presentare il curriculum vitae in formato europeo.

ORE PREVISTE

Per le prestazioni rese dal personale amministrativo individuato sara corrisposto il compenso orario
onnicomprensivo previsto dal CCNL vigente, relativo al personale del Comparto Scuola.
La liquidazione del compenso, debitamente documentato (time-sheet), avverra alla conclusione delle attivita
ed a seguito dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a questa istituzione scolastica specificando che
le attivita dovranno essere espletate fuori dall’orario di lavoro ordinario e/o straordinario. Per la realizzazione
complessiva del progetto sono previste :

v n. 100 ore (costo orario pari ad € 21,17) per un totale di euro 2.117,00 omnicomprensivi.

Le attivita si svolgeranno, in orario extrascolastico, nella sede dell'lstituto, presumibilmente nel periodo da
Ottobre 2025 ad Agosto 2026. | compensi saranno corrisposti a prestazione ultimata e dopo I'espletamento
delle necessarie verifiche dei risultati. Il pagamento verra effettuato successivamente all’erogazione dei
precipui fondi. Gli atti di nomina saranno emessi sulla base delle disponibilita e saranno definiti sulla base
delle attivita effettivamente realizzate e delle ore di lavoro effettuate come risultante dai fogli di presenza.
Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso ed indennita di sorta, per fatti
e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari.

MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE E TERMINI

Le istanze dovranno essere indirizzate al Dirigente Scolastico dell’IISS Principessa Maria Pia e pervenire
all’ufficio di segreteria utilizzando gli appositi modelli (allegati alla presente) “Allegato 17 e “Allegato 2”
entro le 10:00 del giorno 23.9.2025 tramite Posta Elettronica Certificata al seguente indirizzo:
tais04200p@pec.istruzione.it 0 Posta Elettronica Ordinaria: tais04200p@istruzione.it.

Non si terra conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato.
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Programma Complemantars

Le domande che risultassero incomplete non verranno prese in considerazione.
CLAUSOLA DI SALVAGUARDIA

L’Istituto prevede, con il presente avviso, 1’adozione della clausola risolutiva espressa secondo cui lo stesso
pud recedere dal presente bando in tutto o in parte con il mutuare dell’interesse pubblico che ne ha
determinato il finanziamento.

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

Il Responsabile Unico del Procedimento é il dirigente scolastico prof. Giovanni Tartaglia hominato con
provvedimento del 2.9.2025 - prot. n. 8285.

TRATTAMENTO DEI DATI

Ai sensi del D. 1gs.196/2003 e del Regolamento UE 2016/679 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno
raccolti presso I’Istituto per le finalita strettamente connesse alla sola gestione della selezione. | medesimi
dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a
controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante.
L’interessato gode dei diritti di cui al citato D. Lgs. 196/2003. Per quanto non espressamente indicato,
valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle linee guida di attuazione degli interventi.

PUBBLICAZIONE E DIFFUSIONE

Il presente avviso interno viene reso pubblico mediante affissione all’albo dell’istituto sul sito web:
www.iismariapia.it
Documenti allegati:
ALLEGATOn. a)
ALLEGATO n. b)
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
PROF. GIOVANNI TARTAGLIA

Firmato digitalmente ai sensi del
D.Lgs. n. 82/2004 s.m.i. e norme collegate
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